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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

MONTERIA 21 DE OCTUBRE DE 2020  
 
Señor (a) 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1354081 
Coordinador De  Formacion Profesional Integral 
Dependencia CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO 
Ciudad MONTERIA  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes OCTUBRE del año 2020 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1354081) del año (2020) 
 
(SAMUEL ARMANDO PEREZ CRIALES), identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.064.979.941 de 
CERETE, en mi calidad de Contratista del SENA, en (CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO), en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es máximo de 34.777.600 (treinta y cuatro millones 
setecientos setenta y siete mil seiscientos pesos mcte. Esta suma será pagada por el sena al contratista 
según el plan de pago establecido.  
 
Plazo: Será hasta el (10) de (12) de 2020 
 

OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR 
TÉCNICO Y DE EMPRENDIMIENTO PARA CREAR Y FORTALECER UNIDADES PRODUCTIVAS RURALES 
SOSTENIBLES EN EL MARCO DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL AREA DE EMPRENDEDOR 
EN PRODUCCIÓN Y COMERCIALIZACIÓN DE CULTIVOS TRANSITORIOS (NEGOCIO RURAL)  

 
CLÁUSULA (No. 2) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 Participar en la planeación de procesos 
formativos de acuerdo a lo establecido 
en los lineamientos entregados por la 
coordinación nacional de 
emprendimiento 

Se corformaron dos nuevos 
grupos en SAHAGUN un 
negocio rural EMPRENDEDOR 
EN PRODUCCION DE 
CULTIVOS TRASITORIOS con 
ficha 2171258, y se habrio el 
curso el Las Catas Ayapel 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE SACHA – 

 
 
Evidencias cargadas 
en el DRIVE  de 
evidencias del 
programa SER  
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INCHI los cuales comenzaran 
en agosto, Se le da apertura 
en octubre al curso de 
MONITOREO DE PLAGAS EN 
SISTEMA DE PRODUCCION 
AGRICOLA FICHA: 2206997 

 Realizar alistamiento de la formación, 
en la formulación de proyectos 
formativos con carácter empresarial, 
usando tegnologias adecuadas y 
adaptadas a las condiciones locales, en 
aras de su sostenibilidad, la generación 
de ingresos y empleo, en articulación 
con los instructores de 
emprendimiento; debidamente 
costeados y con actividades definidas 
en el marco del uso de las estrategias 
didácticas bajo la filosofía de aprender 
haciendo; priorizando el uso de 
materiales de formación.  

 
 
Reuniones virtuales y 
llamadas telefonicas con los 
lideres de los distintos 
municipios para 
alistamientamiento de 
nuevos grupos en las veredas 
de LAS CATAS - AYAPEL y EL 
CONGO - SAHAGUN, se les da 
comienzo en AGOSTO Y 
OCTUBRE 

 
 
 
 
Evidencias cargadas 
en el DRIVE  de 
evidencias del 
programa SER  

  
 
 
 
Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia de 
“formación de proyectos” de acuerdo a 
los procedimientos y lineamientos 
establecidos en la guía para la ejecución 
del programa SER. 

Se ejecutaron las acciones de 
formación en las ficha:   
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Cruz del 
Guayabo; ficha: 2082551 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Palma verde; 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
SAHAGUN – Vereda EL 
CONGO, MANEJO DE PLAGAS 
EN SISTEMA DE 
PRODUCCION AGRICOLA 
FICHA:2206997 vereda 
Rodania municipio de 
Sahagun. Haciendo uso de la 
estrategia de “formación de 
proyectos” establecidos en la 
guía para la ejecución del 
programa SER. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencias cargadas 
en el DRIVE  de 
evidencias del 
programa SER  

 Evaluar los resultados de aprendizaje no Se evaluo la ficha: 2075863 Evidencias cargadas 
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mayor a ocho días hábiles luego de 
finalizada la formación  

Aun no se ha evaluado, 
puesto que aun se 
encuentran en ejecución las 
fichas, 2084909, 2082551, 
2171258, 2178981, 2206997 

en el DRIVE  de 
evidencias del 
programa SER 

 Reportar y sistematizar las actividades, 
acciones y resultados realizadas en el 
marco del objeto contractual, en los 
diferentes sistemas, plataformas y 
formatos establecidos por el SENA para 
el seguimiento de la información, tales 
como SOFIA PLUS, GEOSENA y otros 
dispuestos temporalmete para el 
seguimiento de actividades especificas, 
entregando informe al supervisor del 
contrato y al profesional de apoyo 
misional del programa SER de su centro 
de formación o aquien cumpla sus 
funsiones.  

 Se han reportado y 
sistematizado las acciones 
tomadas con los distintos 
grupos; ficha: 2084909 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Cruz del 
Guayabo; ficha: 2082551 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Palma verde    
Esto al profesional de apoyo 
misional SENA 
 

 
 
 
 
Evidencias cargadas 
en el DRIVE  de 
evidencias del 
programa SER 

 Apoyar la articulación del programa SER 
con las estrategias institucionales tales 
como SENNOVA, AGROSENA, SIGC;  de 
acuerdo a las orientaciones del apoyo 
misional del centro SER 

Se apoyo la articulación del 
programa SER, pero se 
esperan orientaciones. 

 

 Entregar al profesional de apoyo 
misional del centro SER, la información 
y documentación requerida para la 
creación de la unidad productiva en el 
aplicativo SOFIA PLUS, resultado de la 
ejecución de los programas de los 
programas de formación desarrollados 
en las líneas de autoconsumo y negocio 
rurales    

 
La información aun no esta 
terminada puesto que es muy 
poco tiempo de haber 
ninguna ficha, puesto que 
aun se encuentran en 
ejecución las fichas, 2084909 
y 2082551  

 

 Realizar y/o gestionar la inscripción en 
el sistema de información de la agencia 
publica de empleo SENA, de los 
aprendices que no conformen parte de 
las unidades productivas creadas en 
cada proyecto, de manera informada y 
consentida por los mismos, asi como a 
los aprendices formados por la línea de 
ocupaciones rurales garantizando la 
consignación de información veraz y 
actualizada, asi como informar los 

 
 
Para el mes de inicio la 
actividad aun no se ha 
iniciado 
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mecanismos de consulta a los 
aprendices.    

 Programar y reportar a su supervisor 
del contraton con una antelación 
minima de una semana los ambientes 
de aprendizaje y unidades productivas a 
visitar, de manera que se autorice por 
escrito su movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto contractual. 

Se programara una vez pase 
la emergencia del COVIT – 19 
la visita del profesional de 
apoyo a los diferentes 
municipios o grupos ficha: 
2075863 OPERACIÓN DE 
SISTEMAS PREDIALES Y 
DRENAJE del municipio de 
Sahagun - Vereda Escobalito; 
FINALIZADA ficha: 2075863 
ficha: 2084909 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Cruz del 
Guayabo; ficha: 2082551 
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCION DE CULTIVOS 
TRANSITOTIOS Municipio 
Tuchin – Vereda Palma verde    
 

 

 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera en jornadas de 
diseño y desarrollo curricular conforme 
a las necesidades de Coordinacion 
Nacional de Emprendimiento. 

 
Una vez pase la emegencia la 
idea es formar jornadas 
donde se puesda desarrollar  

 

 Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información 
que la entidad defina para la gestión de 
formación profesional integral 
mediante las siguientes actividades. A) 
verificando que la totalidad de los 
aprendices seleccionados queden en 
estado de matriculado. B) proyecto 
formativo aprobado. C) ruta de 
aprendizaje creada. D)  aprendices 
asociado a la ruta. E) registro de juicios 
evaluativos  evidenciando el 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje. Comunicando anomalías 
oportunamente al coordinador 
académico, inconsistencias, novedades 
de aprendices y hayasgos en el registro 
de la información.   

 
 

Se verifico que la totalidad de 

los aprendices seleccionados 

queden en estado de 

matriculado. B) el proyecto 

formativo fue aprobado. C) la 

ruta de aprendizaje creada. 

D)  los aprendices fueron 

debidamente asociados a la 

ruta 

 
 
 
 
 
 
Sistema del Sofia Plus 
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 Realizar el diagnóstico inicial, 
georreferenciación y caracterización de 
las unidades productivas asignadas 
creadas en la vigencia anterior, en el 
marco de las acciones de formación de 
la fase I del programa SER. 

  

 Realizar diagnostico final a las unidades 
productivas que participan en las 
acciones de formación para el 
fortalecimiento correspondiente a la 
fase II del programa SER, cada vez que 
una unidad participe en una formación. 

 
 
Para el mes de inicio la 
actividad aun no se ha 
iniciado 

 

 Apoyar al programa SER en la ejecución 
de actividades estratégicas tales como: 
Fortalecimiento técnico, 
acompañamiento a unidades 
productivas participantes en eventos de 
comercialización y gestión empresarial y 
financiera cuando se requiera, sin que 
esta acción afecte la intensidad horaria 
de los procesos formativos asignados. 

 
 
 
 
 
Para el mes en transcurso no 
aplica aun   

 

 Formular y gestionar en articulación con 
el instructor de emprendimiento y el 
emprendedor del modelo de negocios 
CANVAS como entregable del proceso 
formativo en la creación de la unidad 
productiva. 

Para el mes de inicio la 
actividad aun no se ha 
iniciado 

 

 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el Apoyo 
misional de centro SER y/o por la 
coordinación del programa SER de la 
Dirección General para su 
implementación en las acciones del 
mismo. 

 
Realice capacitación y apoye 
en la conformación en la 
estrategia en LINKEDIN  

 

 Apoyar la identificación y 
sistematización los casos exitosos de las 
unidades productivas y empresas 
rurales 

Para el mes de inicio la 
actividad aun no se ha 
iniciado 

 

 Consolidar la creación de unidades 
productivas rurales sostenibles cuando 
su línea de formación corresponda a 
negocion rurales o autoconsumo 

Una vez terminada la 
capacitación o el curso que se 
encuentran en ejecución se 
consolidara la creación de las 
unidades productivas. 
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 
4356031227, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (6) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
SAMUEL ARMANDO PERZ CRIALES 
Contratista 
C.C. No. 1.064.979.941 DE CERETE 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1354081 de 2020     
Coordinador De  Formacion Profesional Integral 


